Procedura organizowania pracy, zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom oraz
odbiorcom/uczestnikom przebywajacym na terenie w Gminnego Os$rodka Kultury w Rejowcu i
korzystajacym z jego uslug w zwiazku z zapobieganiem rozprzestrzenienia si¢ wirusa SARS-CoV-2.

§1.
Celem niniejszej procedury jest :
1. Kompleksowe, profilaktyczne dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do aktualnej sytuacji
epidemiologicznej.
2. Minimalizowanie ryzyka rozprzestrzenia si¢ koronawirusa w zwigzku z dzialalno$cia Gminnego O$rodka
Kultury w Rejowcu.
3. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow 1 wspolpracownikoéw osrodka kultury oraz odbiorcow.

§2
1. Niniejsza procedura okresla zadania Dyrektora oraz pracownikoéw $wiadczgcych prace na terenie placowki
w trakcie trwania epidemii koronawirusa COVID-19, jak réwniez zadania i obowiazki rodzicéw/opiekundéw
prawnych uczestnikow zajeé.
2. Pracownicy zostaja zapoznani z procedurg poprzez udostepnienie na stronie internetowej GOK, przestanie
droga e-mail i udostepnienie na tablicy przy wej$ciu do GOK
3. Wszyscy pracownicy potwierdzaja w formie o$wiadczenia zapoznanie si¢ z procedura i zobowiazuja si¢
do jej bezwzglednego przestrzegania.

§3
1. Do GOK przyjmowani beda uczestnicy zaje¢, ktorych rodzice/opiekuni prawni zadeklarujg cheé¢ ich
udzialu w zajgciach wedlug kolejnosci zgloszen (ograniczenie dotyczy spelnienia wymogu dotyczacego
przestrzeni przeznaczonej na 1 uczestnika).
2. Decyzje o rodzaju uruchamianych zaje¢ podejmuje Dyrektor GOK.
3. Rodzice zobowigzani sg dostarczy¢ uzupelione o$wiadczenie stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszej
procedury w dniu przybycia dziecka na zaj¢cia.
4. Przestrzeganie ww. procedur jest niezbedne do zapewnienia warunkow bezpiecznego przyjmowania i
zorganizowania pracy z uczestnikami zaje¢ a takze organizacji pracy instruktorow, i pracownikow GOK.

§4
1. Przyjmowanie uczestnikow zaje¢ odbywa sie wg planu zaje¢, uczestnik przychodzi na zajgcia nie
wczesniej niz 15 min przed ich rozpoczeciem.
2. GOK dziata w oparciu o wytyczne Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego.
3. Przy wejsciu do GOK oraz w salach, w ktorych planowane sa zajgcia umieszczono dozowniki z ptynem
do dezynfekc;ji rak.
4. Dyrektor GOK wyznacza pracownikow odpowiedzialnych za utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach
zajeciowych, ciggach komunikacyjnych, dezynfekcje powierzchni dotykowych, krzeset i powierzchni
ptaskich, klamek itp.
5. Pracownicy placowki wyposazeni s3 w podstawowe $rodki higieny osobistej tj. rekawice jednorazowe,
maseczki, przytbice, ptyn do dezynfekcji.
6. Wyznaczono pomieszczenie, w ktorym bedzie mozna odizolowac¢ osobe w przypadku stwierdzenia
objawow chorobowych .
7. Sale, w ktorych beda odbywac si¢ zajecia, zostaly odpowiednio przygotowane.
8. Na tablicy informacyjnej w GOK zostajg umieszczone numery telefonow:
a) Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna — 82 562-33-61; 82 565-34-21,
b) Pogotowia Ratunkowego — 999, 112,
) Infolinii Narodowego Funduszu Zdrowia dotyczacej postgpowania w sytuacji podejrzenia zakazenia
koronawirusem: 800 190 590,
d) Infolinia dla obywatela ws. Kwarantanny i zdrowia — 222 500 115,
e) Infolinia GIS — 800 060 800.

§5
1. Pracownicy pracujacy jednocze$nie tego samego dnia, zachowuja odstep min 1,5 metra od siebie.
2. Pracownicy przed wejsciem do GOK zobowigzani sg:
a) zdezynfekowac rece,



b) zatozy¢ przydzielone im indywidualne $rodki ochronne (maseczki/przytbice, rekawiczki/dezynfekcja
dtoni),

C) po zakonczonej pracy zdja¢ jednorazowe srodki ochrony osobistej zgodnie z instrukcjg, a nastgpnie
wyrzuci¢ je do kosza z odpadami zmieszanymi.

3. Wyznaczony pracownik zajmuje si¢ przyjmowaniem uczestnikow zajec.

4. Po zakonczonych zajeciach instruktor kieruje uczestnika zaje¢ do szatni. Po tym uczestnicy zostaja
przekazani rodzicom.

5. Instruktor zobowigzany jest:

a) wyjasni¢ uczestnikom zaje¢ zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzujace w GOK i powody ich
wprowadzenia oraz ustali¢ zasady zachowania w grupie,

b) czuwaé, zeby w sali nie znajdowaly si¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie
dezynfekowac,

c) ograniczy¢ ilos¢ krzeset w sali (tyle krzeset — ilu uczestnikow) i ustawic¢ je tak przy stolikach, aby
uczestnicy siedzieli przy nich z zachowaniem bezpiecznego dystansu.

6. Instruktorzy czuwaja, aby uczestnicy realizowali swoje zajecia w wydzielonych dla siebie przestrzeniach i
utrzymywali dystans spoteczny.

7. Instruktorzy co najmniej raz na godzing wietrza salg zajec.

8. Pracownicy podczas wykonywanej pracy powinni uzywac $rodkéw ochrony osobistej tj. (rekawiczki
jednorazowe, maseczki, przytbice).

9. Pracownicy wykonujacy pracg w GOK zobowigzani sg do niezwlocznego telefonicznego informowania
Dyrektora GOK o wystapieniu podejrzenia zakazenia koronawirusem u uczestnika lub u pracownika.

10. W przypadku wystapienia u pracownikéw niepokojacych objawow chorobowych, powinni pozosta¢ w
domu i skontaktowa¢ si¢ telefonicznie z lekarzem rodzinnym lub ze stacja sanitarno — epidemiologiczna,
oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i
poinformowac, ze moga by¢ zarazeni koronawirusem.

11. Pracownicy placowki przebywajacy w domu zobowigzani sa do niezwlocznego informowania droga
telefoniczng Dyrektora GOK o przypadkach wystepowania u nich niepokojacych objawdéw sugerujgcych
zakazenie koronawirusem .

§6
1. Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do przyprowadzenia na zaj¢cia wylacznie uczestnikow zajeé
zdrowych, bez objawow chorobowych sugerujacych chorobe zakazna
2. Rodzice/opiekunowie prawni wyrazajg pisemna zgode na badanie temperatury ciata dzieci
3. Rodzice/opickunowie prawni zobowigzuja si¢ do tego, ze uczestnikow zaje¢ do GOK beda
przyprowadzaty i odbieraty osoby zdrowe.
4. Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych, rodzic/opiekun
prawny nie moze przyprowadza¢ uczestnika na zajecia.
5. Rodzice/opiekunowie przyprowadzajacy/odbierajacy uczestnikow zaje¢ do/z GOK sg zobowigzani
zachowac dystans spoleczny wynoszacy min. 2 m.
6. Rodzice i opiekunowie mogg wchodzi¢ do budynku wylacznie do wyznaczonej strefy (hol), z
zachowaniem zalecanego odstepu mi¢dzy osobami.
7. Rodzice i opiekunowie musza zabezpieczy¢ sie¢ w $rodki ochrony osobistej (rekawiczki, maseczki)
zaréwno podczas odprowadzania jak i odbierania uczestnikéw zajec.
8. W celu zapewnienia szybkiej komunikacji z rodzicami/opiekunami prawnymi uczestnika zajec,
obowigzkiem rodzica jest podanie wykazu os6b upowaznionych do jego odbioru oraz numerow telefonow,
ktore mogg zosta¢ uzyte w razie koniecznosci natychmiastowego odbioru uczestnika zaje¢ z GOK, z powodu
zaobserwowania niektorych z objawdw choroby
9. Rodzice/prawni opiekunowie, zobowigzani sg do niezwlocznego informowania pracownika placowki o
przypadkach wystgpowania u nich lub u uczestnika zaje¢ bedacych pod ich opieka, objawow sugerujacych
zakazenie koronawirusem
10. Kazda osoba wchodzaca do placowki ma obowigzek:
a) zdezynfekowac rece ptynem znajdujacym si¢ przy drzwiach wejsciowych;
b) zastoni¢ usta i nos;
C) podda¢ sie pomiarowi temperatury po wczeéniejszym wyrazeniu zgody na pomiar temperatury

§7

1. Mozliwe jest prowadzenie zaje¢ z zakresu edukacii artystycznej i kulturowej na otwartych przestrzeniach:



a) 0 wymiarach minimum 62x30m - obowigzujacy limit uczestnikéw to 14 0séb (+ 2 osoby prowadzace), z
zachowaniem odlegtos$ci pomi¢dzy nimi co najmniej 2 m,

b) o wymiarach minimum 105x68 m - obowiazujacy limit uczestnikow to 22 osoby (+ 4 osoby prowadzace),
z zachowaniem odleglo$ci pomigdzy nimi co najmniej 2 m.

2.Mozliwe jest prowadzenia zaje¢ z zakresu edukacji artystycznej i1 kulturowej w obiektach zamknietych,
gdzie na jednego uczestnika musi przypadaé¢ co najmniej 10 m?:

a) 12 0s6b + 1 osoba prowadzaca (w obiektach do 300 m?),

b) 16 0s6b + 2 osoby prowadzace (w obiektach od 301 do 800 m?),

¢) 24 osoby + 2 osoby prowadzgce (w obiektach od 801 do 1000 m?),

d) 32 osoby + 3 osoby prowadzace (w obiektach powyzej 1000 m?).

3. Mozliwe jest prowadzenia indywidualnych zaje¢ (prowadzacy - uczestnik) z zakresu edukacji
artystycznej i kulturowej w pomieszczeniu, z zachowaniem odleglo$ci co najmniej 2 m i poddaniem
dezynfekcji wszystkich przedmiotow majacych bezposredni kontakt z osobami, ktdre je uzytkuja.

4. Jedna grupa uczestnikow bedzie przebywac tylko w wyznaczonej sali.

§8
1. W pomieszczeniach sanitarno - higienicznych oraz przy dozownikach z mydtem wywiesza si¢ instrukcje z
zasadami prawidlowego mycia rak.
2. Pracownicy obstugi zobowiazani sg do szczegdlnego utrzymania w czystosci ciagow komunikacyjnych,
dezynfekcji powierzchni dotykowych - poreczy, klamek, wiacznikéw i powierzchni ptaskich, w tym blatow
w salach oraz biezacej dezynfekciji toalet.
3. Przeprowadzajac dezynfekcje nalezy S$cisle przestrzega¢ zalecen producenta, znajdujacych si¢ na
opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Scisle przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia
dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotdw, tak aby uczestnicy zaje¢ nie byli narazeni na wdychanie
oparéw srodkow stuzacych do dezynfekcji.
4. Po zakonczeniu pracy nalezy umy¢ i zdezynfekowac sprzet sprzatajacy.
5. Rekawiczki zdejmuje si¢ zgodnie z instrukcjg. Po zdjeciu rgkawiczek nalezy umy¢ i zdezynfekowac rece.
6. Smieci zamyka si¢ w szczelnie zawigzanych workach. Niedopuszczalne jest przesypywanie odpadow.
Podczas pracy z workami nie nalezy dotykac jego wnetrza, praca odbywa si¢ wylacznie w rekawiczkach.

§9

Procedura postgpowania w przypadku zakazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID-19 w GOK

1. Kazdy pracownik, ktory zauwazy wystgpienie u siebie lub innego pracownika lub osoby przebywajacego
w placowce, niepokojace objawy lub symptomy zarazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID-19,
powinien niezwlocznie powiadomi¢ o tym Dyrektora GOK

2. Do niepokojacych objawow naleza:

a) dusznosci,

b) goraczka,

c) kaszel,

d) dusznosci i ktopoty z oddychaniem,

e) bole miesni i ogdlne zmeczenie,

f) stan podgoraczkowy (temperatura ciata pomiedzy 37,2°C a 38°C),

g) objawy przezigbieniowe,

h) utrata wechu i smaku.

3. W przypadku wystapienia u pracownika bgdacego na stanowisku pracy niepokojacych objawow
sugerujgcych zakazenie koronawirusem Dyrektor GOK

a) niezwlocznie odsuwa pracownika od pracy, odizolowuje go od innych pracownikow i dzieci w
pomieszczeniu do tego wyznaczonym

b) nakazuje pracownikowi pobyt w wyznaczonym miejscu do momentu uzyskania stosownych instrukcji
postepowania ze Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej,

c¢) wyznacza drugg osobg pracujaca w danym dniu do sprawowania opieki nad nieletnimi uczestnikami zajec

d) wstrzymuje przyjmowanie do placéwki kolejnych przychodzacych osob

e) niezwlocznie kontaktuje si¢ z wlasciwg miejscowo Stacjg Sanitarno — Epidemiologiczng w celu uzyskania
instrukcji postepowania i §cisle je stosuje,



f) w przypadku uzyskania zgody ze Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej zleca gruntowne sprzatanie
obszaru, w ktérym poruszat si¢ i przebywat pracownik, zgodnie z funkcjonujgcymi w GOK procedurami
oraz zleca zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty itp.),

g) analizuje w porozumieniu z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym zaistnialy przypadek podejrzenia
zakazenia koronawirusem, pod katem konieczno$ci wprowadzenia dodatkowych procedur bezpieczenstwa i
stosuje sie do jego polecen,

h) opracowuje liste 0sdb przebywajacych w tym samym czasie w czegSci/cze$ciach GOK, w ktérych
przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zaleca osobom, ktore miaty kontakt z potencjalnie zakazonym do
stosowania si¢ do wytycznych Gtownego Inspektora Sanitarnego i zalecen uzyskanych ze Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej,

4. W przypadku wystapienia u osoby przebywajacej w placéwce niepokojacych objawow sugerujacych
zakazenie koronawirusem Dyrektor GOK:

a) niezwlocznie zleca umieszczenie osoby nieletniej podejrzanej o zakazenie koronawirusem w
pomieszczeniu do tego wyznaczonym , osoba petnoletnia winna opusci¢ budynek GOK,

b) wyznacza sposrdd pracujacych w tym dniu pracownikéw, osobe do sprawowania opieki/dozoru nad
dzieckiem, do momentu odbioru uczestnika zaj¢¢ przez rodzicow/prawnych opiekunow,

c¢) wyznacza osobg¢ do sprawowania opieki nad pozostatymi uczestnikami zaje¢, przebywajacymi w tym dniu
w danej grupie,

d) wstrzymuje przyjmowanie do GOK kolejnych przychodzacych osob (w sytuacji gdy proces
przychodzenia osob nie zostat danego dnia zakonczony),

e) informuje o stwierdzeniu objawdw 1 umieszczeniu dziecka w izolatorium rodzicow/prawnych opiekunow i
nakazuje im niezwloczne przybycie pod wejscie gtowne filii GOK,

f) w przypadku gwattownego pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka i braku mozliwos$ci wydania dziecka
rodzicom/prawnym opiekunom, Kierownik filii/Kierownik administracyjny wzywa karetke pogotowia oraz o
zdarzeniu informuje Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczna,

g) w przypadku uzyskania zgody ze Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej zleca gruntowne sprzatanie
obszaru, w ktorym poruszat si¢ i przebywal uczestnik zaje¢, zgodnie z funkcjonujacymi w GOK
procedurami oraz zleca zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty itp.),

h) analizuje w porozumieniu z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym zaistnialy przypadek podejrzenia
zakazenia koronawirusem w placowce pod katem koniecznosci wprowadzenia dodatkowych procedur
bezpieczenstwa i stosuje si¢ do jego polecen,

1) opracowuje listg¢ 0sOb przebywajacych w tym samym czasie w czesci/czesciach GOK, w ktorych
przebywat uczestnik podejrzany o zakazenie i zaleca osobom, ktére miaty kontakt z potencjalnie zakazonym
do stosowania si¢ do wytycznych Gtownego Inspektora Sanitarnego i zalecen uzyskanych ze Stacji Sanitarno
— Epidemiologicznej.

j) osoba, u ktorej podczas pobytu w filii GOK pojawily si¢ objawy zakazenia koronawirusem nie moze
uczestniczy¢ w zajgciach do momentu ich ustapienia,

§10
1. Procedury obowigzujg w GOK od dnia 06.10. 2020 r. do czasu ich odwotania.
2. Wszyscy, ktorych ta procedura dotyczy zobowigzani sg do bezwzglednego jej przestrzegania i stosowania.
3. Procedury beda aktualizowane.



Zatgcznik nr 1
OSWIADCZENIE RODZICA / OPIEKUNA PRAWNEGO / PELNOLETNIEGO UCZESTNIKA ZAJEC

Imie i nazwisko dziecka / petnoletniego uczestnika zajec

1. Oswiadczam, ze:

a) zapoznatem si¢ z procedurg organizowania pracy, zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom oraz
odbiorcom/uczestnikom zaje¢ przebywajacym na terenie osrodka kultury i korzystajacym z jego ustug
majaca na celu zapobieganie mozliwosci rozprzestrzenienia si¢ wirusa SARS-CoV-2, zobowigzuje si¢ do jej
przestrzegania oraz jestem $wiadomy istniejgcego zagrozenia zakazenia koronawirusem i wynikajacymi z
tego konsekwencjami i ryzykami tj.: obowigzek odbycia kwarantanny przez uczestnika, rodzicow i
wszystkich cztonkow rodzin uczestnikdw uczeszczajacych na zajecia do GOK, oséb przebywajacych w
placowce oraz osob, z ktorymi mialy one kontakt itp., ryzyko utraty zdrowia i Zycia w/w 0sdb, wystapienie
utraty dochodow itp.,

b) w miejscu zamieszkania / przebywania / zameldowania uczestnika zaje¢ nie przebywa w warunkach
domowych: osoba na kwarantannie, izolacji lub osoba zakazona. Jednocze$nie przyjmuje do wiadomosci i
zobowiazuj¢ si¢ stosowac zasade, ze do GOK nie wolno przyprowadza¢ uczestnika, ktore zamieszkuje /
przebywa / jest zameldowane w miejscu gdzie przebywa osoba na kwarantannie, izolacji lub osoba
zakazona,

2. Jestem zdrowy/ Moje dziecko* ( wiasciwe podkresiic) jest zdrowe, bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobe zakazng tj.: kaszel, goraczka, dusznos$ci, ostabienie, katar, nagla utrata wechu/smaku,
objawy zapalenia spojowek (swedzenie/ pieczenie/ zaczerwienione oczy), biegunka, wymioty, bol gardta.

3. Zobowiazuje¢ si¢ przyprowadza¢ do GOK wylacznie dziecko zdrowe, bez objawow chorobowych
wskazanych powyzej, sugerujacych chorobe zakazna, w celu uniknigcia zakazenia innych osob/
Zobowiazuje sig¢, iz bede przychodzit do GOK tylko pod warunkiem, ze bede zdrowy * ( wilasciwe
podkreslic)

4. O$wiadczam, ze:

b) wyrazam zgode na codzienne badanie i monitorowanie temperatury uczestnika zaje¢ termometrem
bezdotykowym przez pracownikéw placowki: przy przyjmowaniu uczestnika do GOK, przy oddawaniu
uczestnika z placowki oraz w trakcie pobytu uczestnika w placéwce (gdy zaistniejg podejrzenia dotyczace
rozwoju stanu chorobowego u uczestnika),

¢) wyrazam zgod¢ na umieszczenie mojego dziecka w izolacji od grupy, w przypadku zaobserwowania
niepokojacych objawow sugerujacych podejrzenie zarazenia koronawirusem,

W przypadku wystapienia zmiany powyzszych danych, informacji lub ztozonych oswiadczen zobowiazuje
si¢ niezwlocznie (max. w okresie 1 dnia wystapienia zmiany) poinformowac o tym fakcie Dyrektora GOK.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych i os$wiadczen jako Rodzic / Opiekun prawny / Uczestnik zajeé
potwierdzam wiasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialno$ci karnej i cywilno-prawnej za podanie
nieprawdziwych danych.

Oswiadczam, ze jestem $wiadomy/a, ze podczas przebywania mojego/ mojego dziecka na terenie GOK,
pomimo stosowanych procedur o $rodkéw ochronnych moze doj$¢ do zakazenia koronawirusem.

Rozumiem i przyjmuj¢ ryzyko zakazenia oraz powiktan COVID-19 (w tym np. uszkodzenia ptuc lub zgonu),
a takze przeniesienia zakazenia na inne osoby, w tym cztonkdéw rodziny.

Podpisy rodzicow/opiekunéw prawnych/ uczestnikow zajeé



